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Informe No. 002-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquwel
Viceministro de Cultura
Ministeric de Cultura y Deportes
Ciudad '

Licenciado Viceministro:;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 905-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 102-2018,
correspondiente al mes de marzo del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de régimen normal serie “C” No.016

Actividades realizadas

a) Apoyar en la realizacion del proceso de cotizaciones que se le solicitan
a las diferentes unidades de la Direccion General de las Artes, a través
de la via telefonica.

b) Apoyar en la recepcidon de documentos de compromisos, liquidaciones y
“administracion general de la Seccidn de Compras de las diferentes

. dependencias de la Direccién General de las Artes.

c) Brindar apoyo en la realizacion de distribucién de correspondencia

~recibida en la unidad de compras para lo que corresponde cada una.

) .'-p'dyar en contactar a los proveedores para que envien productos

icitados o realicen el servicio solicitado.

oyar en la revision de documentacién de los expedientes de compras

ada unidad -administrativa ingresa a la’seccién de compras y que

ol Ios requenmlentos establecidos. -




R'ésull‘fédds"bbte'n'i'dt_as .

/ 1. Se apoy6 en la elaboracion de oficios emitidos a las diferentes
dependencias de ia Direccion General de las Artes.

- 2. Se apoyG en la elaboracién de rechazos para la recepcion de expedientes

* . por distintos motivos.

3. Seapoyd con el registro de expedientes en el sistema que la seccién de
compras lleva para el efecto..

_~ 4. Se apoyé en la distribucién de documentos que ingresan a la secciéon de
compras. .

5. Se apoy0 en la solicitud de cotizaciones para la compra de trofeos.

Aientamente,

v/ T -

alvira Lépez Garrido

Vo.Bo.




